	2018-2019学年第二学期新余学院领导值日安排表（2月-3月）

	值班日期
	学校领导
	部门领导
	工作人员

	2月21日 

（校领导接待日）
	3月3日 
	3月13日 
	3月23日
	刘  冬
0790-6666212
13879089966
	刘华东
13607906008
	 洪  云18979078228

	

	2月22日 
	3月4日
	3月14日

（校领导接待日）
	3月24日
	刘晓燕
0790-6666972
13907905393
	安  雨

13979008316
	杨  蕊

13979081773 

	

	2月23日 
	3月5日
	3月15日
	3月25日
	胡  涌
0790-6666006
13307906996
	熊小真13407906008
	党国庆13576468836 

	 

	2月24日 
	3月6日
	3月16日
	3月26日
	陈裕先
0790-6666012
13707907575
	钟小胜

15907902052
	李远锋15607905166 

	　

	 2月25日
	3月7日

（校领导接待日）
	3月17日
	3月27日
	李  敏
0790-6666008
13907905659
	王茶生
13907907707
	华根勇18979081170 

	

	 2月26日
	3月8日
	3月18日
	3月28日    （校领导接待日）
	龚丽春
0790-6666011
13317908972
	黄  勇
13576464332
	 刘志元15870098067

	值班日期
	学校领导
	部门领导
	工作人员

	 2月27日
	3月9日
	3月19日
	3月29日
	郭瑞新0790-6666010 13607908309
	黎  磊13979019339
	周细根13879009330 

	

	2月28日    （校领导接待日）
	3月10日
	3月20日
	3月30日
	姚  伟0790-6666015
13607904441
	徐  云

13407906007 
	谢莲萍

13979019628 

	

	3月1日
	3月11日
	3月21日    （校领导接待日）
	3月31日
	周文生0790-6666013 13907906707
	潘欧文13979017090 
	刘晓珍

18279096871 

	

	3月2日
	3月12日
	3月22日
	 
	曾浩武0790-6666107 13979026869
	钟  卫18907906655 
	俞龙海15070126498 


值班要求：1.实行24小时值班制，负责处理全校性日常事务，负责检查各单位值班情况，确保信息畅通。

2.走进教室、学生宿舍、学生食堂、图书馆，认真检查校风、学风、教风情况。

3.定期巡查,发现可疑情况，及时报告，妥善处理。

4.针对值班情况，做好值班记录。（值班记录本在一楼门卫处）。

5.每周四下午为校领导接待日，值班人员需在行政楼208办公室接待来访者，并做好记录。
