
会议室使用申请表

	申请部门
	盖章
	经办人
	

	会议时间
	

	会议主题
	

	参会领导


	

	办公室意见


	年    月     日

	备注
	


注：1、请至少提前一天提出申请； 2、请严格遵守会议室使用规范，保持室内清洁，爱护各种设施；3、会议结束后，请及时清理会场并告知办公室相关人员。
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